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1. OBIIME IMOJOXEHUSA

Hacrosiiee [lonoxkenne yctaHaBIuBaeT MopsI0K padoThl MPUEMHON
xkomuccun ['BIIOY PJI «IIpodeccnonanpHo-neqarornueckuii KOJuieaKk UMEHU
M.M.MemxunoBay, (qanee - mpueMHasi KOMUCCHS) TIO MOJTOTOBKE U MPOBEIACHUIO
npueMa Ha o0ydenue Ha 2025-2026 yueOHbIH To/1.

JUtst opranu3anuu npruemMa Ha 00y4eHue o 00pa3oBaTEIbHBIM ITPOrpaMMaM
mun, nocrynatouux B [BIIOY PJI «I[IpodeccuonanbHO-TIeIarorH4ecKuil KOJUIEIK
uMmenn M.M.MexunoBay (1anee - KOJUIEK), CO3/1aeTCsl TPUEMHAasi KOMUCCHS
KOJUIEIKA.

[IpuemHas KoMuccus B CBO€H paboTe pyKOBOJICTBYETCS:

— 3akoHOM Poccuiickoit denepanuun «O0 odpazoBaHum» oT 29 nexadps
2012 roga Ne237-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepaiinn» co BCEMH
WU3MEHEHUSIMU;

— npuka3zom MunuctepcrBa npocsenieHus: PO ot 2 centsiops 2020 r. Ne 457
«O0 ytBepxkaenuu [lopsiaka mprema Ha oOyueHue 1Mo o0pa3oBaTeIbLHBIM
nporpaMmam cpeaHero npohecCHOHAIBHOTO 00Pa30BaHUs C U3MEHECHUSIMU;

-npuka3zoM MunucrepctBa npocsenieHust Poccun ot 28.10.2024Ne750 « O
BHeceHnn u3meHnenuit B [lopsiaka mprema Ha o0yueHue 1Mo o0pa3zoBaTeIbHBIM
porpaMmam CpeiHero npopecCuoHaIbHOT0 00pa30BaHusl, yTBEPKACHHBIHI
npukazoM Munucrepctsa npocsetnieHus: PO ot 2 centsiops 2020 r. Ne 457y

— nucbMoM MunoOpa3zoBanust PO ot 18.12.2000 Nel6-51-331 un/16-13 «O
PEKOMEHAIUAX 110 OpraHUu3alluu EITeIIbHOCTH MPUEMHBIX, TPEIMETHBIX
HK3aMEHAITMOHHBIX U aleJUIAIIMOHHBIX KOMUCCUM 00pa30BaTEIbHBIX YUPEKICHUN
cpeaHero nmpohecCUOHAIBHOTO 00pa30BaHUs»;

— yctaBom ['BITIOY PJ «IIpodeccronanbHO-TIeIarOTHYECKUN KOJUTEK

nMeHu M.M.MemxugoBay;



— MpaBWJIaMU IpUEMa Tpax1aH Ha 00y4eHue Mo 00pa3oBaTeIbHBIM
nporpammam CIIO B I'BITIOY P/ ««IIpodeccronanbHO-TIe1arorn4eckKuil Koue K
uMeHn M.M.MemxunoBa» Ha 2025-2026 yueOHBIH TOT;

— JIPYTUMU HOPMATUBHBIMH IOKYMEHTaMHU.

CocraB MpUEMHON KOMUCCUU YTBEPKIAETCS IPUKA30M JUPEKTOPA, KOTOPHII
ABJIAETCS IPEACeAaTeNIeM IPUEMHOM KOMUCCUU. B cocTaB IpHeMHON KOMHUCCHH
BXOJIAT: MpEACEeAaTeNlb IPUEMHON KOMUCCUU, 3aMECTUTEND IIPEICEaATENS,
OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPh, 3aBEAYIOIINE OTACICHUAMH. CpOK yTBEPKICHHUS
cocTaBa MPUEMHOMN KoMHCcCHU: (DeBpab TEKYIIETo roa.

[Ipencenarens MpuEeMHOW KOMUCCHH PYKOBOJUT BCEU NESTENBHOCTHIO
IPUEMHON KOMHCCHH, OTIPEAEIIAET 0053aHHOCTH €€ WICHOB, YTBEPKIAeT IIJIaH
paboThl NPUEMHON KOMUCCHUU U HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 BBIIIOJIHEHUE
YCTaHOBJIEHHBIX KOHTPOJIBHBIX LIU(p IpHUeMa, COOII0IEHNE 3aKOHO1aTEIbHbBIX
aKTOB U HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB 110 ()OPMUPOBAHNIO KOHTUHT€HTA CTYJCHTOB.

3aMecTUTeNeM MpeAceaaTelis IPUEMHON KOMUCCUU HA3HAYAETCS
3aMEeCTUTENb JUPEKTOpa 1o yueOHol padore.

OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPh NPUEMHONM KOMUCCUN Ha3HAYAETCSA TUPEKTOPOM
KoJuiemka ¢ 1 Mmapra o 1 mekaOps Tekymero roja.

Hauano paboTsl mpueMHo# koMuccuu ¢ 1 MapTa TEKyIIero roja 1o
OKOHYaHHUs pUeMa JOKYMEHTOB, HO He mo3Hee 1 nexkaldps TeKyIero rojaa.
[Tpuem 3asiBieHUI B KOJUIEDK HA OYHYIO (OpMY IMOJIydeHUs 00pa30BaHUs
ocyuiecTBisieTcs ¢ 20 utoHs 10 15 aBrycra, a npu HATMYUU CBOOOJHBIX MECT B
KOJUIEJKE IPUEM TOKYMEHTOB IIPOJIEBAETCS 0 25 HOAOPS TEKYIIEro roja.
[Tpuem 3asiBieHUl B KOJUIEAK HA OYHO-3a04HYIO, 320UHYI0 ()OPMY MOTYUCHHUS
oOpazoBanus ocymiecTBisiercs ¢ 20 utoHs 10 1 qekadps TeKyIiero roja.

2. OPTAHU3AIIUA PABOTBHI IPUEMHON KOMUCCHUHA U
AEJIOITPON3BOJACTBA

Opranuzanusi pabOThl MPUEMHON KOMUCCUU U JICJIONPOU3BOJICTBA JIOJKHA

o0ecnieunBaTh COOIOICHUE MTPAB JIMYHOCTU U BBIIOJIHEHUE TOCYJapCTBEHHBIX

TpeOOBAaHUM K TIPUEMY.



Pabota npueMHOI KOMUCCHUM CKIAJbIBAECTCA U3 MTOATOTOBUTEIIHHOTO
MEpUO/JIa, MPUEMA JOKYMEHTOB, OPTaHU3AIIMU U MPOBEACHUS BCTYIUTEIbHBIX
HCIIBITAaHUI U 3a4HCIICHUS.

JInst mpoBeAeHrs mpueMa YTBEPKIAETCS MEPEUCHb JOKYMEHTOB IS
MIPUEMHON KOMHUCCHHU:

— OJIaHKH 3asIBJICHUH O TIpUeMe B 00pa30BaTeIbHOE YUPEKICHUE;

— PEruCTPalMOHHBIN (KypHa) )KypHAJIbI;

— Manku i1 GOPMUPOBAHMS JIMUHBIX JC] MOCTYIAIOIINX;

— OJIJaHKHU pacHUCOK O IpUEME JOKYMEHTOB;

— OJIJAaHKH DK3aMEHAIIMOHHBIX JINCTOB;

— OJIaHKY SK3aMEHAIIMOHHBIX BEJIOMOCTEH;

— OJTAaHKU JIMCTOB JJIsI 3alUCH OTBETOB aOUTYpUEHTAMU TP CJjadue
BCTYNUTEIbHBIX UCIIBITAHUM.

Pabora mpueMHOM KOMUCCHH 3aBEpIIaeTCs OTYETOM 00 UTOrax Mmpuema Ha
3aceIaHMU TIeJaroruueckoro CoBeTa KoJuieaKa.

B xauecTBe OTUETHBIX JOKYMEHTOB IIPH MTPOBEPKE pabOTHI MPUEMHOM
KOMUCCHU BBICTYIIAIOT:

— MpaBUJIa MPUEMA B KOJIIEIXK;

— JIOKYMEHTBI, ITOITBEPIKIAOIINE KOHTPOJIbHBIC IU(PHI IPHEMa;

— NPUKAa3bl 110 YTBEPKACHUIO COCTaBa MMPUEMHON KOMUCCHU, TPEAMETHBIX
AK3aMEHAIIMOHHBIX KOMUCCUM U aleJUISIIMOHHOM KOMHUCCHUH;

— )KYPHAQJIbl PETUCTPAIIUN TOKYMEHTOB, OCTYNAIOIINX;

— JINYHBIC JIeJIa MOCTYHAOIINX;
— DK3aMEHAIIMOHHBIC BEJIOMOCTH;

— aKTbl PACCMOTPEHUS aTNleIIISALININ;

— IPUKa3bl O 3a4UCIIEHUH B COCTAB CTYACHTOB.

3. AOJKHOCTHBIE OBSA3AHHOCTH PABOTHHUKOB
IMPUEMHOM KOMUCCUHN

3.1. [Ipencenaresib NpUEMHOH KOMUCCHH



PykoBoauT Bcel NeATENbHOCTBIO PUEMHON, TPEIMETHBIX U
aneJUILMOHHON KOMUCCUIM U HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a COOJIIOJEHUE
yTBepKIeHHOro MunmnpocoM Poccun Ilopsinka npuema u Jpyrux HOpMaTHUBHBIX
JTIOKYMEHTOB 1O ()OPMHUPOBAHUIO KOHTHUHTEHTA CTYICHTOB.

VY TBepKaaeT ro10BoM IiaH, rpaduk padoTel IPUEMHON KOMUCCUU
KOJUIE/Ka U TUIaHbl MaTEPUATIbHO-TEXHUUECKOT0 ¥ PEKJIaMHO-UH()OPMALIMOHHOTO
oOecniedeHus pabOThl MPUEMHON KOMHUCCHUH.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHUU allEIUIALIMMN.

YyacTByeT B coOOECeIOBaHUSAX C MOCTYNAIOIIIMH.

[IpoBOAUT IpUEM I'PAKIAH MO BOIPOCAM MOCTYIUVIEHUS B KOJIIEIK.

JINYHO KOHTPOJUPYET B3aUMOJICHCTBUE BCEX CITYkO, CBA3aHHBIX C IPUEMOM.

3.2. 3amecTHUTeIb NIPpEACEAATES] IPUEMHOM KOMUCCHH

Opranu3zyet 1 KOHTPOJIUPYET NOI00p KaHAUIATYP U MPEACTABIISET Ha
YTBEPKIAEHUE B COCTAB IIPEAMETHBIX K3aMEHALIMOHHBIX KOMUCCUM.

Opranusyer U KOHTPOJIUPYET MOATOTOBKY TEKCTOB OMJIETOB BCTYNUTEIbHBIX
HK3aMEHOB U JIPYTUX 3K3aMEHAIL[MOHHBIX MATEPUAJIOB.

Opranusyer rnpu He0OXOIUMOCTH IPUBJICUEHHUE B YCTAHOBICHHOM IMOPSIIKE
K IPOBEJEHUIO BCTYIIUTEIBHBIX AK3aMEHOB MPENOJABaTEIeH CleUaTbHBIX
JUCLUIUIH.

Opranusyer n3ydyeHue WICHAMU IPUEMHOM, TPEAMETHBIX
HK3aMEHALMOHHBIX KOMUCCHUI HOPMATUBHO-UHCTPYKTHUBHBIX JIOKYMEHTOB I10
IIPUEMY.

VYyacTByeT B coOeceJOBaHUSIX C MOCTYMAIOIIIMHU.

Y4acTByeT B pACCMOTPEHHU aIlCIUISALIU.

3.3. OTBeTCTBEHHBII CeKpeTapb NPUEMHOM KOMUCCHH

['0TOBUT IPOEKTHI MPUKA30B, KACAIOIIMECS OPTaHU3ALMH U POBEACHUS
npuema.

Opranu3syer BBIIIOJHEHNE NMPUKA30B U PACTIOPSIKEHUIN TUPEKTOPA U
3aMEeCTUTEIS JUPEKTOpa 1o y4eOHol paboTe, Kacalouuxcs AesITeNbHOCTU

IIPUEMHON KOMUCCUM.



Ha ocHOBe HOpMATHBHBIX TOKYMEHTOB pa3padaThIBacT MpaBUiia IpUeMa B
KOJUIEK U KOHTPOJIUPYET UX COOIIOCHHE.

I'oToBUT MaTepuansl K 3aCE1aHUAM IIPUEMHON KOMUCCHH.

['OTOBHUT MPOEKTHI MIaHa U TpaPuK pabOThl MPUEMHON KOMUCCHH.

OcyuiecTBis€T HENOCPEACTBEHHOE PYKOBOJICTBO pab0OTOM MPUEMHOMN
KOMMCCHU.

[IpoBOIUT MHCTPYKTAXXH PAOOTHHUKOB KOMUCCHUH C IIEJIbEO YETKOTO
orpeneneHus 00513aHHOCTEN U MOBBIIIEHUS JTUYHON OTBETCTBEHHOCTH KaX /100
paboTHUKA.

Opranusyer yueOy 1 HHCTPYKTaK IEPCOHAIa TPUEMHOM KOMHCCHH.

Pa3pabartbiBaeT miiaH pa3melieHust IpuéMHON KoMuccuu, ohopmieHIE
ITOMEIIEHNN, HATJISITHON aruTalyy U ONPEAEIISET MECTa IS CAAYN
BCTYIIUTEJIbHBIX UCIIBITAHUMN.

KonTponupyer npaBuiibHOCTb 0()OPMIICHHS TOKYMEHTOB aOUTYPUEHTOB U
BEJICHUE PETUCTPALMOHHBIX )KYPHAJIOB.

Opranu3zyer MoAroToBKy 0JaHKOB JOKYMEHTALMHU IPUEMHON KOMHUCCHH.
Bener npuem rpaxkJiaH U JaeT OTBETHI HA IUCbMEHHBIE 3APOCHI
Gu3NYECKUX U IOPUANYECKUX JIUI] TI0 BOIPOCAM MOCTYIIJICHHUS.

PykoBoauT paGoTo¥ 1o MOArOTOBKE K MyOIMKAIIUU MTPOCTIEKTOB, YIEOHBIX
NOCOOUH Il MOCTYMAKUINX U APYTUX UH(POPMALMOHHBIX MAaTEPUATIOB TPUEMHOM
KOMMCCHHU.

ITo mopyueHnto npeaceaaTenss IPUEMHON KOMUCCUU OCYIIECTBISAET
ONEpaTUBHOE YNpaBIIEHUE CIy)K0aMu, 00eCIeYnBaIOIIUMH padOTy NPUEMHOU
KOMMCCHHU.

Opranusyer 1 KOHTPOJUPYET THPAKUPOBAHUE IK3aMEHALIMOHHBIX
MaTepUaJIOB.

ObecnieuynBaeT OPraHM30BaHHOE MMPOBEICHUE BCTYIUTEIbHBIX UCIIBITAHUH,
KOHCYJIbTAMM U aneiusanui. @opMHUpyeT U NPEACTaBISET HA YTBEPKIACHUE

npeacecaaTrciito HpHeMHOﬁ KOMHCCHH COCTAB 9K3aMCHAIIMOHHBIX IIPCAMCTHBIX 1



aneusIMMOHHOM KoMuccul. 11o mopydenutro npencenaresns NpueMHON KOMACCUU
OCYLIECTBJISIET PACTIPEACIICHUE MTPENOIABATENICH 110 Ay TUTOPHUSIM.
KonTtponupyet npaBuibHOCTh OPOPMIICHUS JIMUHBIX JIE] MOCTYMAOIIUX.
OO0ecnieunBaeT OPraHU3aLUIO0 U KOHTPOJIb 32 MPOBEAECHUEM BCTYIUTEIBHBIX
ucneiTanuii. O0ecreynBaeT COXPaHHOCTh IOKYMEHTOB U UMYIIIECTBA PUEMHOMN
KOMHCCHHU.

Opranusyer NoAroTOBKY M C1ady TOKYMEHTOB IPUEMHON KOMUCCUU B
OTJEJI KaJpOB.

OTuuThIBacTCs 0 paboTe MPUEMHON KOMHCCHHU.

Opranuszyet HHPOPMALMOHHYIO pabOTy MPUEMHON KOMUCCHUHU.

OO6ecnieurBacT CBOEBPEMEHHYIO MyOIMKaIUIO OOBSIBICHUH B ra3erax,
nepeaavy ux Mo pajauo, TeJIECBUCHUIO.

OpraHu3syer aruTalMoOHHYIO U MPO(YOPUEHTALMOHHYIO pabOTy IPUEMHOMN
KOMHCCHH, OLICHUBAET €€ KaYECTBO U MOJBOJAUT UTOTH.

OnpenensieT CpOKH U MECTO MPOBEAECHHUS aNeIUIALUN. [ OTOBUT ayauTtopun
JUTSI IPOBEJICHUS AIlCIUIALIMINA.

Bener yuer pabouyero BpeMeHu npenojiapareneil, yyacTBYIOIUX B
HOJIFOTOBKE, IPOBEACHUU U 00pabOTKE pe3yIbTaTOB BCTYNUTEIbHBIX UCTIBITAHUM.
Y4acTByeT B paCCMOTPEHUU allEIUTALUH.

3.4. lIpeacenaresnb IK3aMEHALIMOHHOM MPeIMETHON KOMUCCUH

['0TOBUT M NpEICTABISET K YTBEPKIACHHUIO 3aMECTUTEIIEM IIPEICENATENS
MPUEMHON KOMUCCUU MaTEpHUAJIbl BCTYMUTENbHBIX UCTIBITAHUN B KOJUIEIIXK.

Ocy1ecTBis€T pyKOBOJICTBO U CUCTEMATUYECKUN KOHTPOJIb HaJl paboTON
YJIEHOB NPEAMETHBIX KOMHUCCHIA.

Y4dacTByeT B paCCMOTPEHUU ANEIUISALINM.

CocraBnsieT oT4eT 00 UTOTaX BCTYMUTEIbHBIX UCIIBITAHUH.

3.5. Ilpeacenaresb aneJIAUOHHON KOMUCCUH

PykoBoguT paboToii aneuisiiiMOHHON KOMUCCHHU B TIEPUOJT BCTYIUTEIbHBIX

WCIIBITAHUI B COOTBETCTBUH C [IpaBuiamu npuema B KOJUIEIXK (MTOPSAKOM MOJaYn



Y PACCMOTPEHUS aNeJUBALNIA). Y4acTByeT B paCCMOTPEHHUH ANEJUISILUN.
CocraBnser oryeT 00 UTOrax paboThl KOMUCCHH.
3.6. Texuuyeckunii ceKkpeTapb NPUEMHOM KOMHCCHH

PaboTaeT noj pykOBOACTBOM OTBETCTBEHHOI'O CEKpETaps MPUEMHOMN
KOMHCCUU. Benet npuem rpaxaaH 1 JaeT OTBETHI 10 BOIPOCaM MpHUEMa.

OxkaspiBaeT abUTypueHTaM OMOIIb TTPU 0hOpMIICHHH OJIaHKOB
HEOOXOMMBIX TOKYMEHTOB IS MOCTYIUICHHS.

[Tpou3BoAUT 3anuCh JaHHBIX 00 AOUTYPUEHTE B PETUCTPAIMOHHBIN KYypHAJ.

OdopMisieT TOKyMEHTHI JINYHBIX JIe] a0UTYPUEHTOB.

OdopmitsieT U3BELIEHUS U PACHIUCKU O MPUEME TOKYMEHTOB.

TimarensHO 3HAKOMUTCS C TOKYMEHTaMU aOUTYPUEHTOB, YCTAaHABIIUBAET UX
COOTBETCTBHE MPABUIIAM ITPUEMA U TIOIJIMHHOCTb.

Brocut nannbie aOUTYypUEeHTOB B 0a3bl JaHHBIX.

Brigaer abutypueHTam 3K3aMeHAIIMOHHbBIC JIUCTHI TIEPET KaKIbIM
BCTYIIUTEJIBHBIM UCIIBITAHUEM. HeceT JINUHyI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a MMPABUIBHOCTh
npueMa u opopmiIeHHE TOKYMEHTOB, a TAKXKE UX COXPAaHHOCTb.

[Ipon3BOINUT CTATUCTUYECKUI aHAIU3 MOIAYH 3asIBJICHUH B LIEJIOM 10
KOJUIEIDKY U 10 CHIELMAIIBHOCTSIM.

ObecrnieunBaeT Bbljauy peryJsipHON OTYETHOCTH O XO/€ M0/1a4M 3asiBJICHUIH,
WUTOTax BCTYNMUTEIbHBIX UCTIBITAHUMN U 34K CIICHUS.

VYyacTByeT B MOJATOTOBKE MOMEIIEHUHN /ISl pa0OThl IPUEMHOM KOMHUCCHH U B
UX TEXHUYECKOM OCHAIICHUH.

CozelicTByeT OpraHM30BaHHOMY IIPOBEAEHUIO BCTYIIUTEIbHBIX UCITBITAHUN.

ObecnieunBaeT COXpPaHHOCTh JOKYMEHTOB a0UTYpUEHTOB B KOMUCCHUHU.

VYyacTByeT B 0pOpMIICHUM JIMYHBIX A€M U APYTUX JOKYMEHTOB MPUEMHON
KOMUCCHHM JJIsl CIAYU B apXUB U B OTAEN KaJIPOB.

[Tpou3BoauT 1eMOHTaX 000PYIOBaHUS IPUEMHON KOMUCCHUU U TIOATOTOBKY
ayIUTOPUU K YUeOHOMY TIPOIIeCCy.

4, Omiara Tpyaa pabOTHUKOB NPUEMHONH KOMHCCHHA



JlomoyHuTENbHAS OTIaTa paOOTHHUKAM, BBITOTHSIOUINM 00513aHHOCTH
OTBETCTBEHHOTO CEKPETAps U YWICHOB IPUEMHON KOMHUCCHUH, IPETIO1aBaTESAM
IIPEAMETHON 9K3aMEHALMOHHOW KOMUCCUHM MOKET IIPOU3BOAMUTHCS B IIPEIEIIax
umeronierocs: ponaa 3apaboTHOM uaTel. KOHKpETHBIN pa3mep A0IIaThl
YCTaHaBJIMBAET AUPEKTOP KOJUIECIKA.

3a xoporryto paboTy paOOTHUKH MPUEMHON KOMUCCUU TTPEMUPYIOTCSL.



