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1 .Общие положения

1.1. П о л о ж ен и е  об эл ек тр о н н о м  ж у р н ал е / эл ек тр о н н о м  д н евн и ке  

о бу ч аю щ и хся  в единой  о б р азо вател ьн о й  сети  Д н ев н и к .р у  в Г осу д арствен н о м  

бю дж етн о м  п р о ф есси о н ал ьн о м  о б р азо вател ьн о м  у ч р еж д ен и и  Р есп уб л и ки  

Д агестан  « П р о ф есси о н ал ьн о  - п ед аго ги ч еск и й  коллед ж  им ен и  М . М. 

М ед ж и д о ва»  (д ал ее  -  п олож ен и е , колледж ) р егу л и р у ет  п р ави л а  ведения 

эл ектр о н н о го  ж у р н ал а / эл ек тр о н н о го  д н евн и ка  в колледж е.

Э лектр он н ы й  ж урнал  - ко м п лекс для х р ан ен и я  и обр аб отки  

и н ф о р м ац и и  об у сп ев аем о сти  обуч аю щ и хся , со д ер ж ан и и  и ходе 

о б р азо в ател ьн о го  п р о ц есса , вкл ю ч аю щ и й  б азу  д ан н ы х  и ср ед ства  д о с ту п а  к 

ней и о ри ен ти р о ван н ы й  для п р и м ен ен и я  уч астн и к ам и  об р азо вател ьн о го  

п роц есса Г Б П О У  РД  «П П К  им ен и  М .М . М едж и дова» .

1.2. Н асто ящ ее п о л о ж ен и е  р азр аб о тан о  в со о тветстви и  с:

- Ф едер ал ьн ы м  зако н о м  от  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 - 0 3  «О б о б р азо ван и и  в 

Р о сси й ско й  Ф едерац и и » ;

- Закон ом  Р о сси й ско й  Ф едерац и и  от 07 .0 2 .1 9 9 2  г. №  2300-1 «О защ и те  прав  

п отреби телей » ;

- Ф ед ер ал ьн ы м  закон ом  от  2 7 .0 7 .2 0 0 6  г. №  152-Ф З «О п ер со н ал ьн ы х  

дан н ы х » ;

- Ф ед ер ал ьн ы м  закон о м  от  2 7 .0 7 .2 0 0 6  г. №  149-Ф З «О б и н ф о р м ац и и , 

и н ф о рм ац и о н н ы х  тех н о л о ги ях  и о  защ и те  и н ф ор м ац и и » ;

- Ф ед ер ал ьн ы м  закон ом  от 27 .0 7 .2 0 1 0  г. №> 210- Ф З  «О б о р ган и зац и и  

п ред о ставл ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  услуг»;

- п ри к азо м  М и н п р о св ещ ен и я  Р Ф  от 2 4 .0 8 .2 0 2 2  №  762 «О б утвер ж д ен и и  

П оряд ка о р ган и зац и и  и о су щ ествл ен и я  о б р азо вательн о й  д еятел ьн о сти  по 

о б р азо вательн ы м  п р о гр ам м ам  ср ед н его  п р о ф есси о н ал ьн о го  обр азо ван и я» ;

- Ф едерал ьн ы м и  го су д ар ств ен н ы м и  о б р азо вател ьн ы м и  стан д ар там и  ср едн его  

п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  (далее -  Ф Г О С  С П О );

- У ставом  Г Б П О У  РД  «П П К  им ен и  М .М . М едж идова» .



2. Основная часть

2.1. Э лектр о н н ы й  ж урн ал  у сп ев аем о сти /эл ек тр о н н ы й  д н ев н и к  о бу ч аю щ его ся  

(далее - Э Ж /Э Д ) явл яется  го су д ар ств ен н ы м  н о р м ати вн о  - ф и н ан со вы м  

до кум ен том .

2 .2 . В еден и е эл ек тр о н н о го  ж у р н ал а  явл яется  о бязател ьн ы м  для каж дого  

п р еп о д авателя , к у р ато ра  группы .

2.3 . П о л ьзовател ям и  эл ектр о н н о го  ж у р н ал а  явл яю тся : ад м и н и стр ац и я  

кол л ед ж а, п р еп о даватели , кураторы  груп п , об у ч аю щ и еся  и их р о ди тел и  

(зако н н ы е п р ед стави тел и ).

2.4 . Ц елью  ведения Э Ж /Э Д  явл яется  о п ер ати вн о е  и о б ъ ек ти в н о е  

и н ф о р м и р о в ан и е  всех п о л ьзо вател ей  о х од е  и со д ер ж ан и и  о б р азо в ател ьн о го  

п роц есса , а  так ж е о р езу л ьтатах  текущ его  контроля зн ан и й  и п о сещ аем о сти  

уч ебн ы х  зан яти й , у сп еваем о сти , п р ом еж у точ н о й  аттестац и и  об учаю щ и хся .

2.5 . Э Ж /Э Д  служ и т дл я  реш ен и я  сл еду ю щ и х  задач:

- хр ан ен и е  в эл ектр он н о м  ви де д ан н ы х  об у сп ев аем о сти  и п о сещ аем о сти ;

- об есп еч ен и е  во зм о ж н о сти  п р ям о го  общ ен и я  м еж ду  п р еп од авателям и , 

к у р ато р ам и , ад м и н и стр ац и ей , р о д и тел ям и  и о б у ч аю щ и м и ся  н езави си м о  от  их 

м есто п о л о ж ен и я;

- со здан и е и р еал и зац и я  ди стан ц и о н н ы х  у ч еб н ы х  курсов.

Правила и порядок работы с электронным журналом/ электронным

дневником

2.6 . А д м и н и стр атор  Э Ж /Э Д :

- о б есп еч и вает  н ад л еж ащ ее  ф у н к ц и о н и р о в ан и е  со зд ан н о й  п р о гр ам м н о  - 

ап п ар атн о й  среды ;

- о б есп еч и вает  сво евр ем ен н о е  со зд ан и е  ар х и вн ы х  копий;

- к о н су л ьти р у ет  всех  п о л ьзо вател ей  по зап о л н ен и ю  Э Ж /Э Д .

2.7 . П ользо вател и  п о л у ч аю т  п ер со н ал ьн ы е р ек ви зи ты  (коды ) д о сту п а  в 

следую щ ем  порядке:

- п р еп о даватели , ад м и н и стр ац и я  ко л л ед ж а п о л у ч аю т р ек ви зи ты  (коды ) 

до сту п а  у ад м и н и стр ато р а  Э Ж /Э Д ;



- р о д и тел и  и о б уч аю щ и еся  п о л у ч аю т  рек ви зи ты  (коды ) д о сту п а  у кур ато ро в  

групп . К ураторам  н ео б х о д и м о  сд ел ать  копи ю  п ер со н ал ьн ы х  р ек ви зи то в  

(кодов).

2.8 . В се п о л ьзо вател и  Э Ж /Э Д  н есут  о тветствен н о сть  за со х р ан н о сть  свои х  

п ер со н ал ьн ы х  р ек ви зи то в  (ко до в).

2.9 . А д м и н и стр атор  Э Ж /Э Д  и м еет  право:

- о б су ж д ать  на ф о р у м е тем у , касаю щ у ю ся  у ч еб н о -в о сп и тател ьн о го  п ро ц есса  

и п роц есса  уп равлен и я  к ол л ед ж ем ;

- со став л ять  п р ед ставл ен и е  д и р ек то р у  к о л л ед ж а на п р ем и р о в ан и е  

п р еп о давателей , ку раторов  групп  по р езу л ьтатам  р аб о ты  с Э Ж /Э Д .

2.10 . А д м и н и стр ато р  обязан :

- о р ган и зо в ать  вн ед рен и е Э Ж /Э Д  в колледж е;

- об есп еч и ть  м еры  по б есп ер еб о й н о м у  ф у н к ц и о н и р о ван и ю  Э Ж /Э Д ;

- об есп еч и ть  всех п о л ьзо вател ей  р ек ви зи там и  (кодам и ) д о сту п а  к Э Ж /Э Д ;

- вести  базу  дан н ы х  п о л ьзо вател ей  и стати сти к у  р аботы  с Э Ж /Э Д ;

- п од го тови ть  к о м п л ект  д о к у м ен то в  по р егл ам ен тац и и  и сп о льзован и я  

Э Ж /Э Д  как и н ф о рм ац и о н н о й  си стем ы  п ер со н ал ьн ы х  д ан н ы х ;

- к о н тр о л и р овать  р аб о то сп о со б н о сть  си стем ы  Э Ж /Э Д ;

- со зд ав ать  р езер вн ы е копи и  базы  д ан н ы х , в том  чи сле  и на м атери ал ьн ы х  

носи телях , не реж е 2~х раз в м есяц ;

- о су щ еств л ять  связь  со  слу ж бо й  тех н и ч еско й  п од д ер ж ки  р азр аб о тч и к а  

Э Ж /Э Д ;

- ко н су л ьти р о вать  п о л ьзо вател ей  Э Ж /Э Д  п о  осн овн ы м  п р и ем ам  раб о ты  с 

п р о гр ам м н ы м  ко м п л ексо м ;

- со вм естн о  с п р еп о давателям и , ку р ато р ам и  групп  р азд ел ять  у ч еб н ы е группы  

на п о д гр у п п ы  в начале к аж д о го  у ч еб н о го  года при н еоб х од и м о сти ;

- к о н тр ол и р о вать  р аб о ту  с Э Ж /Э Д  всех п ользо вател ей ;

- п ро во д и ть  сем и н ары , н ап р ав л ен н ы е н а  и зу ч ен и е в озм о ж н о стей  и сп особов  

р аб оты  с Э Ж /Э Д ;



- при н ео б хо д и м о сти  и /и ли  по тр еб о ван и ю  п р еп о д авателей  и кураторов  

ф о р м и р о вать  н ео б х о д и м ы е отчеты  в п ечатн о м  виде.

2 .11. К у ратор  груп п ы  им еет  право:

- п о л уч ать  св о евр ем ен н ы е ко н су л ьтац и и  по воп росам  р аб о ты  с Э Ж /Э Д ;

- при  св оевр ем ен н о м , полн ом  и качествен н о м  зап ол н ен и и  Э Ж /Э Д  

п р еп о давателям и  и м астер ам и  п р о и зв о д ств ен н о го  о бучен и я  ф о р м и р о в ать  в 

эл ектр о н н о м  ви де сл ед у ю щ и е отчеты :

/  отчет о п о сещ аем о сти  груп п ы  (по  м есяц ам );

/  итоги  у сп еваем о сти  группы  за  у ч ебн ы й  период;

/  сводн ую  вед о м о сть  у ч ета  у сп ев аем о сти  о бу ч аю щ и х ся  груп п ы ;

/  свод н ую  вед о м о сть  уч ета  п осещ аем ости .

2. 12. К уратор  груп п ы  обязан :

- п р о х о д и ть  об у ч ен и я  н а  сем и н ар ах , н ап равлен н ы х  н а  и зу ч ен и е п ри ем ов 

раб оты  с Э Ж /Э Д ;

- следи ть  за  ак туальн о стью  д ан н ы х  об об у ч аю щ и х ся ;

- при н ео б х о д и м о сти  со вм естн о  с п р еп о д ав ател ям и  и м астер ам и  

п р о и зв о д ств ен н о го  обучен и я  р азд ел ять  груп п ы  на п о д гр у п п ы  в начале 

каж д ого  у ч еб н о го  го д а  при н ео бх о ди м о сти ;

- к о н тр о л и ро вать  св о евр ем ен н о е  зап о л н ен и е  Э Ж /Э Д  п р еп о д ав ател ям и  и 

м астер ам и  п р о и зв о д ств ен н о го  обучен и я;

- вести  м о н и тор и н г у сп еш н о сти  об у ч ен и я  в сво и х  груп п ах ;

- п ред о ставл ять  р ек ви зи ты  (ко д ы ) д о сту п а  о б у ч аю щ и м ся  к о л л ед ж а  и их 

р од и тел ям  (закон н ы м  п р едстави тел ям );

- о р ган и зо в ать  сбор к о м п л ек та  д о к у м ен то в  по о б есп еч ен и ю  зак о н о д ател ьн ы х  

тр еб о ван и й  о защ и те  п ер со н ал ьн ы х  д ан н ы х ;

- к о р р екти р овать  д о п у щ ен н ы е  п р еп о д ав ател ям и  ош и б ки  по ф акту  п р о п у сков  

зан яти й  о бу ч аю щ и м и ся ;

о п о вещ ать  р од и тел ей  (зако н н ы х  п р ед стави тел ей ) н еу сп ев аю щ и х  

обу ч аю щ и х ся , а  так ж е  п р о п у скаю щ и х  зан яти я  по н еу важ и тельн о й  при чи н е;



- п р о в о д и ть  о б у ч ен и е  д л я  о б уч аю щ и х ся  и р од и тел ей  (закон н ы х  

п р ед стави тел ей ) по  р аб о те  с Э Ж /Э Д .

2 .13 . П р еп о д авател ь  и м еет  п раво :

- п олуч ать  св о евр ем ен н ы е ко н су л ьтац и и  по воп росам  р аб о ты  с Э Ж /Э Д ;

- ф о р м и р о вать  свои  эл ек тр о н н ы е  у ч еб н ы е  курсы  и и сп о л ьзо вать  их при 

п р о вед ен и и  зан яти й ;

- созд авать  и о б су ж д ать  на ф о р у м е тем ы , касаю щ и еся  о б р азо вател ьн о го  

п р о ц есса  и п р о ц есса  у п р авл ен и я  ко лледж ем ;

- об су ж д ать  и вн оси ть  п р ед л о ж ен и я  по  у л у ч ш ен и ю  р аб о ты  с Э Ж /Э Д .

2.14 . П реп о д авател ь  обязан :

- п ро х о ди ть  о б у ч ен и е  н а сем и н ар ах , н ап р авл ен н ы х  н а и зу ч ен и е  п р и ем о в  

р аб о ты  с Э Ж /Э Д ;

- еж ед н евн о  зап о л н ять  кален дар н о  - тем ати ч еск о е  п л ан и р о ван и е, д ан н ы е по 

вы дан н ы м  д о м аш н и м  задан и ям ;

- си стем ати ч еск и  зан о си ть  о ц ен ки  о бу ч аю щ и х ся  по тео р ети ч еск и м , 

л аб о р ато р н о -п р ак ти ч еск и м  зан яти ям , у чебн ой  и п р о и зв о д ств ен н о й  п ракти ке , 

а так ж е о тм еч ать  п о сещ аем о сть  в Э Ж /Э Д ;

- в ы став л я ть  и тоговы е о ц ен ки  п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и  о б уч аю щ и х ся ;

- при н ео б х о д и м о сти  о п о в ещ ать  р од и тел ей  (зако н н ы х  п р ед стави тел ей ) 

н еу сп еваю щ и х  о б у ч аю щ и х ся  и о б у ч аю щ и х ся , п р о п у ск аю щ и х  зан яти я.

2 .15 . Завед у ю щ и й  у ч еб н о й  ч астью  и завед у ю щ и е о тд ел ен и ям и , зав ед у ю щ и е 

п р акти ко й  обязан ы :

- к о н тр о л и р о в ать  св о евр ем ен н о сть  зап о л н ен и я  Э Ж /Э Д  п р еп о д авател ям и , 

м астерам и  п р о и зв о д ств ен н о го  обучен и я;

- со зд ав ать  и п у б л и к о вать  об ъ явл ен и я  на эл ектр о н н о й  д о ск е  о б ъ яв л ен и й  о 

врем ен и  и м есте  груп п овы х  соб р ан и й , и зм ен ен и ях  в р асп и сан и и  и д ругой  

о п ер ати вн о й  и н ф о р м ац и и  для  п р еп о д авателей , об у ч аю щ и х ся  и их р о ди тел ей  

(зако н н ы х  п р едстави тел ей );

- ан ал и зи р о вать  д ан н ы е  по р езу л ьтати в н о сти  у ч еб н о го  п р о ц есса  и при 

н ео б хо д и м о сти  ф о р м и р о вать  о тч еты  в б у м аж н ом  виде.



2.16. Д и р екто р  к о л л ед ж а и м еет  право:

- н азн ач ать  со тр у д н и к о в  к о л л ед ж а дл я  и сп олн ен и я  о б язан н о стей  в 

со о тветстви и  с дан н ы м  П олож ен и ем ;

- о б о зн ач ать  н а ф о р у м е тем ы  для о б су ж д ен и я , касаю щ и еся  о б р азо в ател ьн о го  

п роц есса  и п роц есса у п р авл ен и я  ко лледж ем ;

- п у б л и к о вать  п ри казы  и п о л ож ен и я , и зд аваем ы е в колледж е.

2 .17 . Зам ести тель  д и р ек то р а  кол л ед ж а обязан :

- о су щ ествл ять  кон троль  ведения Э Ж /Э Д ;

- создать  все н ео б х о д и м ы е у сл о ви я  для вн едрен и я и о б есп ечен и я  р аботы  

Э Ж /Э Д  в о б разо вательн о м  п р о ц ессе  и п р оц ессе  у п р авл ен и я  колледж ем . 

Общие правила и учет в электронном журнале/электронном дневнике

2.18. В н есен и е и н ф о р м ац и и  об у ч ебн ы х  зан яти ях  и об о тсу тству ю щ и х  на них 

о бу ч аю щ и х ся  д о л ж н ы  п р о и зв о д и ться  по ф акту  в д ен ь  п р овед ен и я  учебн ого  

зан яти я. О тсу тстви е  о б у ч аю щ и х ся  отм ечается  бук вой  «н».

2 .19 . В н есен и е в Э Ж /Э Д  и н ф о р м ац и и  о д о м аш н ем  зад ан и и  д ол ж н о  

п р о и зво ди ться  в ден ь  п ровед ен и я  у ч еб н о го  зан яти я.

2 .20 . Р езультаты  оц ен и ван и я  в ы п о л н ен н ы х  о б у ч аю щ и м и ся  раб о т  до л ж н ы  

ф и кси р о ваться  не п о зд н ее  7 -м и  кален дар н ы х  дн ей  со  дн я  их п роведен и я . 

О ценки  у сп ев аем о сти  п р о ставл яю тся  «5», «4», «3», «2». К атего р и ч еск и  

зап р ещ ается  п р о ставл ять  в Э Ж /Э Д  каки е-л и б о  д р у ги е  об о зн ачен и я  

усп еваем о сти  о б у ч аю щ и х ся , кром е у стан о вл ен н ы х .

2.21. А р х и в н о е  хр ан ен и е  у ч етн ы х  дан н ы х  д о л ж н о  п р ед у см атр и вать  контроль 

их ц елостн ости  и д о сто вер н о сти  на п ротяж ен и и  всего  н ео б х о д и м о го  срока. 

Э лектро н н ое  х р ан ен и е  архи вн ы х  дан н ы х  д о л ж н о  о су щ ествл яться  м и н и м ум  

на двух  м атер и ал ьн ы х  н оси телях .

2 .22 . П ри  веден и и  у ч ета  у сп еваем о сти  с и сп о л ьзо ван и ем  Э Ж /Э Д  

о б у ч аю щ и м ся  и их р о д и тел ям  (зако н н ы м  п р ед стави тел ям ) об есп ечи вается  

во зм о ж н ость  о п ер ати вн о го  п о л у ч ен и я  и н ф о рм ац и и  без о бр ащ ен и я  к 

со тр у д н и кам  кол л ед ж а (авто м ати ч ески ).



2.23. Р одители  (зак о н н ы е п ред стави тел и ), ко то р ы е заяви ли  о н ево зм о ж н о сти  

или н еж ел ан и и  и сп о л ьзо вать  д о сту п  к эл ектр о н н ы м  ф о рм ам  п р ед ставл ен и я  

и н ф орм ац и и , д о л ж н ы  бы ть  п р о и н ф о р м и р о ван ы  о р езул ьтатах  о бу ч ен и я  устн о  

или с и сп о льзован и ем  расп еч атки  результатов .

2 .24 . Р еком ен д уется  р егу л яр н о  и н ф о р м и р о вать  о бу ч аю щ и х ся  и их р оди телей  

(зако н н ы х  п р ед стави тел ей ) о п р о гн о зе  их и то го во й  у сп еваем о сти  за  о тчетн ы й  

период.

2.25. И н ф орм ац и я  о р езу л ьтатах  п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и  д о л ж н а  бы ть  

д о сту п н а  о б у ч аю щ и м ся  и их р о д и тел ям  (зако н н ы м  п ред стави тел ям ).

3. Заключительная часть

3.1 . В оп росы , не у р егу л и р о в ан н ы е  н асто ящ и м  п о л о ж ен и ем , п о дл еж ат  

у р егу л и р о в ан и ю  в со о тв етств и и  с д ей ству ю щ и м  зак о н о д ател ьство м  РФ , 

У ставом  кол л ед ж а и ины м и л о к ал ьн ы м и  н ор м ати вн ы м и  актам и  колледж а.

3.2. Н асто ящ ее П о л о ж ен и е  вступ ает  в си л у  с м о м ен та  его  у твер ж д ен и я  и 

дей ств у ет  бессрочн о , до  зам ен ы  его  новы м  п олож ен и ем .
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