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1. OBILIMUE ITOJIOKEHUA

Hacrosiiee [lonoxenne yctaHaBIuBaeT MopsI0K padboThl MPUEMHON
komuccuu ['BITOY PJI «IIpodeccrnonanbHO-TIeIarornuecKuii KoJie kK UMEHU
M.M.MemxunoBay, (1ajiee - mpueMHasi KOMUCCHS1) TIO MOJITOTOBKE U MPOBEICHUIO
npueMa Ha o0ydenue Ha 2026-2027 yueOHBbIH TO/I.

JUist opranuzanuu npruemMa Ha o0ydeHue o o0pa3zoBaTeIbHbIM POrpaMMaM
mun, nocrtynatomux B 'BIIOY PJI «IIpodeccnonanbHO-TIEqaroru4ecKuil KOIe K
uMenu M.M.MemxuioBay (J1anee - KoJUIeIK), CO3AaeTCs MPUEeMHAasi KOMUCCHS
KOJUIEIKA.

[TpuemHas koMuccusi B cBoei paboTe pyKOBOJCTBYETCS:

— 3akoHOM Poccuiickoit denepanuu «O06 odpa3oBaHum» OT 29 nekadps
2012 roma Ne237-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoii @eaepannmny» co BCEMU
U3MEHEHUSIMU;

— npuka3zom MunuctepctBa npocseuieHus: PO ot 2 centsopsa 2020 r. Ne 457
«O6 yrBepxaenuu Iopsaka npuema Ha 0OydeHHe 110 00pa30BaTEIbHBIM
IporpaMMam CpeJHEro NpoeccHoHaIbHOr0 00pa30BaHuUs» ¢ U3MEHEHUSIMU;

-npuka3om MunucrepcrBa npocsenienus Poccnn ot 28.10.2024Ne750 « O
BHeceHuH u3meHeHui B [lopsinka npuema Ha 0OydyeHHe o 06pa3oBaTEIbHBIM
porpaMmam CpeiHero npopecCuoHaIbHOr0 00pa30BaHusl, yTBEPKIACHHBIH
npuka3zoM Munucrepctsa npocsetieHust PO ot 2 centsiops 2020 r. Ne 457»

— nmucbMoM Muno6pazoBanusi PO ot 18.12.2000 Ne16-51-331 un/16-13 «O
PEKOMEHJAIUSX [0 OpraHU3aIuK AeSITeIbHOCTH NPUEMHBIX, PEIMETHBIX
HK3aMEHALIMOHHBIX U aNeJUIIUOHHBIX KOMUCCUI 00pa30BaTEIbHBIX YUPEKICHUN
cpeaHero nmpohecCUOHATBHOTO 00pa30BaHUs»;

— yctaBoMm ['BITOY PJI «IIpodeccrnonanbHO-nie1arorudecKuii KoJuie K
nMeHu M.M.MemxugoBay;

— MpaBUJIaMU IIpHeMa rpaxkJaH Ha 00y4yeHue 1o o0pa3oBaTEIbHbBIM
nporpammam CIIO B I'BITIOY PJI ««IIpodeccrnonanbHo-Tieqarornaeckuii KouiemK

umenn M.M.MemxunoBa» Ha 2026-2027 yaeOHbI# TOS;



— IPYTUMU HOPMATUBHBIMH JOKYMEHTAMHU.

CocraB MpuEeMHON KOMUCCUU YTBEPKIACTCS IPUKA30M JUPEKTOPA, KOTOPHIH
ABJIIETCS MpeceaaTesieM MPUEMHON KoMUCCUu. B cocTaB mprueMHOM KOMUCCHH
BXOJIST: TPEJCENaTeNIb MPUEMHON KOMUCCUH, 3aMECTUTEIh TIPEICeIaTeNs,
OTBETCTBEHHBIN CEKpeTaph, 3aBeAyIomue OTAeIeHuIMHU. CpOK yTBEPKICHHUS
cocTaBa MPUEMHON KOMUCCHUU: (PeBpalib TEKYLIETro rojia.

[Ipeacenarens MpUEMHON KOMUCCUU PYKOBOIUT BCEH JACSITEIBHOCTHIO
MPUEMHON KOMHUCCHH, ONIpeiesisieT 00sI3aHHOCTH €€ YJICHOB, YTBEPIKAACT IJIaH
paboOThI MPUEMHON KOMUCCHH U HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 BHITIOJIHCHUE
YCTaHOBJICHHBIX KOHTPOJIBHBIX IUGP MpHeMa, COOIIOICHHE 3aKOHO1aTeITbHBIX
aKTOB U HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB 110 ()OPMUPOBAHNIO KOHTUHI€HTA CTYICHTOB.

3amMecTuTeNneM npeaceaaTelIs MPUEeMHON KOMUCCHU Ha3HAYAeTCS
3aMECTHUTEIb JUPEKTOpa M0 yueOHOM padoTe.

OTBeTCTBEHHBIN CEKpeTaph MPUEMHOM KOMUCCHH Ha3HAYAECTCS TUPEKTOPOM
KoJuiemka ¢ 1 Mmapra o 1 nexaGps Tekyuero roja.

Hauvano paboTel nmpueMHoO# kKoMuccuu ¢ 1 MapTa TeKyIiero roja 1o
OKOHYaHHUs pUeMa JOKYMEHTOB, HO He mo3Hee 1 nexkaldps TeKyIero rojaa.
[Tpuem 3asBieHMt B KOJIJIEIK Ha OUHYIO (POpMY MOTydeHus 00pa3oBaHUs
ocymiecTBisieTcst ¢ 20 utoHs 10 15 aBrycra, a npu HATUIUU CBOOOIHBIX MECT B
KOJUTEKE TPUEeM JJOKYMEHTOB MPOAJTIEBAETCS 10 25 HOSOPS TEKYIIEeTo roja.
[Tpuem 3asBiieHM B KOJIJIEIK Ha OYHO-3a09HYI0, 3a0UHYIO (DOpPMY MOTyUYEHUS
oOpazoBaHus ocytiecTBisiercs ¢ 20 utoHs 10 1 qekadps TeKyIero roja.

2. OPI'AHU3AIIMSA PABOTHI NPUEMHOM KOMUCCHU U
AEJOITPOU3BOJACTBA

Opranuzarus paboOThI MPUEMHON KOMUCCHH U JICJIOTIPOM3BOJICTBA JIOJDKHA
o0ecrieuynBaTh COOJIIOICHHUE MPAB JMYHOCTH U BHITIOJHEHNE TOCYT1apCTBEHHBIX
TpeOOBaHMIA K IPUEMY .

PaboTa nmpreMHOI KOMHUCCHH CKIIAJILIBAETCS U3 MMOATOTOBUTEIBHOTO
nepuo/ia, mprueMa JTIOKyMEHTOB, OpraHU3alliy U TPOBEICHUS BCTYIUTEIBHBIX

UCIILITAHUN U 3a4YUCIJICHUS.



JIns mpoBeaeHrs mpueMa YTBEPKIAETCS NEPEUCHb JOKYMEHTOB IS
IIPUEMHON KOMUCCHH:

— OJIaHKU 3asBJICHUH O IpuemMe B 00pa30BaTENbHOE YUPEXKICHUE;

— PEruCTPalMOHHBIN (KypHa) )KypHAJIbI;

— Manku s GOpMUPOBAHUS JIMYHBIX €T MOCTYMAOIIHNX;

— OJIaHKU PacHHUCOK O MpUEME TOKYMEHTOB;

— OJIJaHKU HK3aMEHAIIMOHHBIX JTUCTOB;

— OJIaHKU HK3aMEHAIMOHHBIX BEJIOMOCTEH;

— OJIaHKH JTUCTOB JJIS 3aIMUCH OTBETOB aOUTYpUEHTAMU TIPU CAaue
BCTYIUTEJIbHBIX UCIIBITAHUM.

PaboTa npueMHON KOMUCCHH 3aBEPIIAETCA OTYETOM 00 UTOTax mpremMa Ha
3aCeJIaHNU TIEIAarOrHYECKOTr0 COBETA KOJUIEIXKA.

B xadecTBe OTUETHBIX JOKYMEHTOB IPU IPOBEPKE padOTHI MPUEMHON
KOMUCCHUH BBICTYIIAIOT:

— NpaBWIA MPUEMA B KOJUJIEK;

— TOKYMEHTBI, MOATBEPK/IAI0IINE KOHTPOJIbHBIE U PHI TPUEMA;

— IPUKAa3bl [0 YTBEPKACHUIO COCTaBa MMPUEMHON KOMUCCHU, TPEAMETHBIX
HK3aMEHAIIMOHHBIX KOMUCCHUM U alleJUIALIMOHHON KOMUCCUY;

— JKypHaJIbl pETUCTPALUU TOKYMEHTOB, OCTYIAIOUINX;

— JINYHBIC JIeJIa NOCTYHAOIINX;

— 3K3aMEHALlMOHHBIE BEIOMOCTH;

— aKTbl PACCMOTPEHUS aTlCIIISALINMI;

— IPUKa3bl O 3a4UCIICHUH B COCTAB CTYJECHTOB.

3. JOJIZKHOCTHBIE OBA3AHHOCTU PABOTHHUKOB
NMPUEMHOW KOMUCCHUH

3.1. [Ipencenaresib NpUEeMHOM KOMUCCHH

PykoBoauT BCel 1€STETBHOCTHIO TPUEMHOM, TPEAMETHBIX U
aneJUTSIIIMOHHON KOMUCCHUI U HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIIOIEHIE
yTBepxkaeHHOro Munnpocom Poccuu [lopsiaka mpuema u Apyrux HOpMaTUBHBIX

JOKYMCHTOB I10 (1)OpMI/IpOBaHI/I}O KOHTHUHI'CHTA CTYACHTOB.



VYTBep)kaaeT ro1oBoi iaH, rpaduk paboTel MPUEMHON KOMUCCHH
KOJUIE/Ka U TIaHBI MaTePHAIbHO-TEXHIUUECKOTO U PeKJIaMHO-UH()OPMALIMOHHOTO
oOecrieueHus: paboThl MPUEMHON KOMUCCHHU.

YyacTByeT B paCCMOTPEHHU AIlCIUTALIUM.

VYyacTByeT B cobeceJoBaHUSX C MOCTYMAIOIIIMHU.

[IpoBOOUT IpUEM I'PpaKIaH MO BOIPOCAM MOCTYIUVIEHUS B KOJUIEIK.

JIn4HO KOHTPOJUPYET B3aUMOACHCTBHUE BCEX CIIYXkKO, CBSI3aHHBIX C TPUEMOM.

3.2. 3amecTuTeb NIPEACEaATEA IPUEMHON KOMUCCUM

Opranusyer 1 KOHTPOJUPYET MOAOOP KaHAUAATYP U MPEACTABISIET HA
YTBEPXKIEHUE B COCTAB MIPEAMETHBIX K3aMEHAIIMOHHBIX KOMUCCHIA.

OpranusyeTt U KOHTPOJIUPYET MOATOTOBKY TEKCTOB OMJIETOB BCTYIUTEIbHBIX
HK3aMEHOB M JIPYTUX SK3aMEHAIMOHHBIX MaTEPUAJIOB.

Opranusyer rnpu He0OXOIUMOCTHU TIPUBJICUCHUE B YCTAHOBICHHOM IOPSIIKE
K MPOBEICHUIO BCTYMHUTENBHBIX 3K3aMEHOB IIPENOAABATENEH ClIEIMAIBHBIX
JCLUTLIAH.

Opranusyer n3ydyeHHue YWICHaAMU TPUEMHOM, TPEAMETHBIX
HK3aMEHAIMOHHBIX KOMUCCUM HOPMATUBHO-UHCTPYKTUBHBIX JJOKYMEHTOB MO
pUEMY.

VYyacTByeT B co0eceoBaHUSIX C MOCTYMAOIIIMHU.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHHM aIleIJIIALINH.

3.3. OTBeTCTBEHHBIII CeKpeTaph NPUEMHOH KOMUCCHH

['0OTOBUT MPOEKTHI MPUKA30B, KACAIOITUECS OPTAaHU3AIMHU U TIPOBEACHUS
npuema.

Opranu3zyer BbIIIOJHEHUE MPUKA30B U PACTIOPSKEHUN TUPEKTOpA U
3aMECTHUTEII JUPEKTOpa Mo yuyeOHOM paboTe, Kacaroluxcs JeITeIbHOCTH
MIPUEMHON KOMUCCHH.

Ha ocHOBe HOpMATHUBHBIX TOKYMEHTOB pa3padaThIBaeT MpaBuja MprueMa B
KOJUIEIIK U KOHTPOJIUPYET UX COOJIIO/ICHHUE.

['oToBUT MaTepuraibl K 3aceqaHUSIM IPUEMHOM KOMUCCHM.

['oToBUT POEKTHI MJ1aHa U rpaduK paboThl IPUEMHOM KOMHUCCHH.



OcyIecTBIsSeT HETTOCPEACTBEHHOE PYKOBOICTBO Pab0OTOM MpuéMHON
KOMUCCHUH.

[IpoBOIUT MHCTPYKTAXKH pAOOTHUKOB KOMUCCHUH C IIEJIbIO YETKOTO
OIpeeNeHHs 00S3aHHOCTEN U MOBBIIIEHUS JTUYHOW OTBETCTBEHHOCTH KaX0ro
paboTHUKA.

Opranuzyet yueOy ¥ HHCTPYKTaXK NIEPCOHaa TPUEMHOM KOMHUCCHH.

Pa3pabatbiBaeT miiaH pa3MenieHus: IpuéMHOM KOMUCCHH, 0(hOpMIICHHIE
MOMEIICHHM, HarJIsIHON aruTalliy U OTNpe/ieiieT MecTa JUisl cllauu
BCTYIUTENbHBIX UCIIBITAHUN.

KoHTtponupyer npaBuibHOCTh OPOPMIEHHUS JOKYMEHTOB a0UTYPUEHTOB U
BEJICHUE PETUCTPALIMOHHBIX )KYPHAJIOB.

Opranusyer NOAroTOBKY OJJAHKOB IOKYMEHTAlMU TPUEMHON KOMHUCCHH.

Bener nmpuem rpaxaad v JaeT OTBETHI HA IMCbMEHHBIE 3aIIPOCHI
Gu3NYECKUX U IOPUANYECKUX JIUI TI0 BOIPOCAM MOCTYIIJICHHUS.

PykoBoguT paboToii 0 MOArOTOBKE K MyOIMKALUX IPOCIIEKTOB, YYEOHBIX
OCOOMI [Tl MOCTYMAOLIUX U APYTUX UH(POPMALIMOHHBIX MaTepUaioB MPUEMHOMN
KOMUCCHUHU.

ITo nopy4deHuro npeacenaTesnst IpUEMHON KOMUCCHH OCYILECTBIISET
OTIEpAaTUBHOE yMPaBIIEHUE CIYKOaMH, 00ECIIeYNBAIOIIUMH PA00Ty MPUEMHON
KOMUCCHUHU.

Opranusyer v KOHTPOJMPYET TUPAKUPOBAHUE SK3aMEHALMOHHBIX
MaTepHuaoB.

ObecnieunBaeT OPraHM30BaHHOE MPOBEICHNUE BCTYNMUTENbHBIX UCIIBITAHUM,
KOHCYJIbTAUMM U aneiuranui. @opMHUpyeT U IPEACTABISET HA YTBEPKIACHHUE
npeceaTeso MPUEMHON KOMUCCUU COCTAB 9K3aMEHAIIMOHHBIX MPEAMETHBIX U
arneJuLUOHHON Komuccul. [1o mopydeHuro nmpeacenarens NpUueMHOM KOMUCCUT
OCYLIECTBIISIET PACIIPEAEIICHHUE MTPENOIABATENIECH 110 Ay IUTOPHSIM.

KoHnTtponupyet npaBuibHOCTh OQOPMIICHUS JIMUHBIX J€] MOCTYNAIOIIUX.



OO0ecnieunBaeT OPraHU3aLUI0 U KOHTPOJIb 32 MPOBEAEHUEM BCTYIUTEIBHBIX
ucnbiTanuil. O0ecreynBaeT COXPaHHOCTh TIOKYMEHTOB U UMYILIECTBA IPUEMHON
KOMHUCCHH.

Opranusyer NoAroTOBKY M C1ady TOKYMEHTOB TPUEMHON KOMUCCUU B
OTJeN KaJpOB.

OTuuThIBacTCS 0 paboTe MPUEMHON KOMHCCHHU.

Opranuzyet HHPOPMALIMOHHYIO pabOTy MIPUEMHONU KOMHUCCHH.

OObecrieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO MTyOJIUKaLIMIO OOBSABICHUN B ra3erax,
nepeaayvy ux Mo pajauo, TEIEBUICHUIO.

Opranusyer aruTaMoOHHYIO0 U MPOPOPUECHTALIMOHHYIO PabOTy MPUEMHON
KOMHCCHH, OLICHUBAET €€ KaYECTBO U MOJBOIAUT UTOTH.

Onpenensier CpOKH U MECTO MPOBEACHHUS aNeIUIALUN. [ OTOBUT ayauTopun
JUTSI IPOBEJICHUS AIICIUIALIMINA.

Bener ydyer pabodero BpeMeHU NperoiaBaTesiei, yuacTBYIOIIHUX B
MOJATOTOBKE, IPOBEJIEHNN U 00pa0OTKE pe3yIbTaTOB BCTYMUTEIbHBIX UCIIBITAHUN.
VYy4acTByeT B paCCMOTPEHUH allEeJUIALNN.

3.4. [Ipeacenaresnb IK3aMEHALIMOHHOM NMPEeIMETHON KOMUCCUM

['0TOBUT M NpEICTABISET K YTBEPKICHHUIO 3aMECTUTEIIEM IIPEICENATENS
PUEMHON KOMUCCUHM MaTEPUAJIbl BCTYITUTEIbHBIX UCIIBITAHUI B KOJUIEUK.

Ocy1ecTBi€T pyKOBOJICTBO U CUCTEMATUYECKUI KOHTPOJIb HaJl paboTON
YJICHOB ITPEAMETHBIX KOMUCCHUI.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHUU AIEIUISIUN.

CocrapisieT oT4eT 00 UTOTaX BCTYMUTENbHBIX UCIIBITAHUM.

3.5. Ilpeacenareb aneJIAUMOHHON KOMHCCUM

PykoBoguT paboToii aneuisiiiMOHHON KOMUCCHHU B TIEPUOJT BCTYITUTEIbHBIX
UCIIBITaHUI B cOOTBETCTBUH ¢ [IpaBuiaMu nmpuema B KOJUIEIK (MTOPSAKOM NOJaYu
Y PaCCMOTPEHUS anelIsilnil). YUacTByeT B pACCMOTPEHUU alleIUIS M.
CocraBnsieT oTyeT 00 uTOrax paboThl KOMUCCHUHU.

3.6. Texunueckuii cekpeTapb NPpUEMHOH KOMUCCHH



PaboTaeT noj pykKOBOACTBOM OTBETCTBEHHOI'O CEKpETaps MPUEMHOMN
KoMHuccud. Benietr mpuem rpaxaad v JaeT OTBETHI IO BOIPOCAaM IpHeEMa.

OxkaspIBaeT abUTypueHTaM OMOIIb ITPU 0hOpMIICHHH OJIaHKOB
HEOOXOJUMBIX TOKYMEHTOB JJIsl TOCTYIUICHUS.

[Tpou3BoAUT 3anuCh JaHHBIX 00 A0UTYPUEHTE B PETUCTPAIMOHHBIN KYypHAJ.

OdopmiisieT TOKyMEHThI TMYHBIX JIe]T AOUTYPUEHTOB.

OdopmisieT U3BEIICHUS U PACTIHUCKH O TIpUeMe TOKYMEHTOB.

TiarenbHO 3HAKOMUTCS C TOKYMEHTaMU aOUTYPUEHTOB, YCTAaHABIUBAET UX
COOTBETCTBHE MPABUJIaM MIPUEMA U TIOIJTUHHOCTb.

Brocur nannbie aOUTYyprUEeHTOB B 0a3bl JaHHBIX.

Brimaet abutypueHTam 3K3aMeHAIIMOHHbBIE JIUCTHI TIEPET KaKIbIM
BCTYIUTENbHBIM UCTIBITAHUEM. HeceT TMUHyI0 OTBETCTBEHHOCTD 32 MPABUIIbLHOCTh
npueMa u opopmiIeHHE TOKYMEHTOB, a TAKXKE UX COXPAaHHOCTb.

[Tpon3BOAUT CTATUCTUYECKUI aHAIU3 M0JIa4M 3asIBJICHUM B LIEJIOM 110
KOJUIEJKY U M0 CHEUATBHOCTSM.

OOecrieunBaeT BblJjauy perysipHON OTYETHOCTH O XO/€ M0/1a4H 3asiBJICHUM,
UTOTax BCTYNUTENIbHBIX UCIBITAHUN U 3aYUCIECHUS.

VYyacTByeT B MOJATOTOBKE MOMEIIEHUH SISl pa0OThl IPUEMHOM KOMHCCHH U B
UX TEXHUYECKOM OCHAILICHHH.

ConeicTByeT OpraHM30BaHHOMY MPOBEACHUIO BCTYNUTENbHBIX UCITBITAHUM.

ObecnieunBaeT COXpaHHOCTh JOKYMEHTOB a0UTYpUEHTOB B KOMUCCHUHU.

VYyacTByeT B 0pOPMIICHUH JIMYHBIX A€M U APYTUX JOKYMEHTOB MPUEMHON
KOMUCCHH JUISI C/Ia4u B apXUB U B OTIEN KaJpPOB.

[Tpou3BoauT 1eMOHTaX 000PYAOBaHUS IPUEMHON KOMUCCHUU U TIOATOTOBKY
ayIUTOPUHU K Y4eOHOMY TIPOIIeCCy.

4, Omiara Tpyaa pabOTHUKOB NPUEMHONH KOMHCCHHA

JlomomHUTENBHAS OTJIaTa paOOTHUKAM, BBITIOJHSIOIINM O0sS3aHHOCTH
OTBETCTBEHHOT'O CEKpETaps U YJICHOB PUEMHON KOMHUCCUU, TPETOaBaATENIM

Hpe,HMeTHOI;‘I BKBaMeHaI_[I/IOHHOﬁ KOMHCCHH MOKCT IIPOU3BOAUTHCS B IIPCACIIAX



umeronierocs: ponaa 3apaboTHOM Tiatel. KOHKpETHBIN pa3mep A0IIaThl
yCTaHABIIMBAET TUPEKTOP KOJIIEIKA.

3a xoporryto paboTy paOOTHUKH MPUEMHON KOMUCCUU TTPEMUPYIOTCSL.



